
公開日 2019年 5月 9日 

任期付短時間勤務職員（研究補助スタッフ）の募集について 

 

【機関の説明・業務内容】 

国立大学法人政策研究大学院大学公共政策プログラム文化政策コースでは、2017年度から文化庁の「大

学における文化芸術推進事業」として劇場マネジャーを対象とする研修を実施しています。3年目となる

2019年度事業実施にあたり、上記に関する仕事の補助に従事するスタッフを追加募集いたします。業務

では、Word、Excel、PowerPoint等を用い、主に以下内容にかかる作業を想定しています。 

・研修資料等の作成、配布 

・研修に関する各劇場およびマネジャーとの連絡、情報共有 

・劇場の概要に関するレポート作成 

・課題抽出、調査分析等におけるデータ入力、データ解析等 

・シンポジウム、ワークショップの運営補助 

【勤務先】   政策研究大学院大学（東京都港区六本木７－２２－１） 

【募集人員】 1名 

【着任時期】 2019年 7月 1日（予定） 

【勤務形態】 任期付短時間勤務職員 2020年 3月 31日まで  

【応募資格】 ※①～③のいずれかを満たしていること。 

①関連分野での修士号取得 

②関連分野でのマーケティングやマネジメント等の職務経験 

③その他、レポート作成、情報収集、統計解析ソフトを使ったデータ分析等に関しての豊富な職務経験 

【待遇等】 

・2020年 3月 31日までの短時間勤務職員 

・勤務時間 10:00～17:00（休憩 60分間の１日６時間） 

・勤務日 週２日程度（勤務日は相談の上で決定） 

・土日祝祭日休 

・時給 1,600円（交通費支給あり、雇用保険、社会保険なし）  

【応募及び選考方法等】 

応募希望の場合、履歴書・職務経歴書を下記宛先へメールでお寄せ下さい（郵送不可）。 

書類・面接選考を経て、採用決定いたします。2019年 05月 31日 必着です。 

・連絡担当者 小川 

・書類送付先アドレス culture@grips.ac.jp 

【個人情報の取扱】 

ご提出いただいた個人情報は採用選考のために利用します。なお、採用決定者の個人情報については、引

き続き採用後の雇用管理のために利用します。本学における個人情報の取り扱いについては、本学HP上

「情報公開・個人情報保護」 

(http://www.grips.ac.jp/jp/about/disclose/)をご参照ください。 

mailto:culture@grips.ac.jp

